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HASSAS GOREV ENVANTERI

Harcama Birimi: Kituphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanhgi

Alt Birim: idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Sira
No

Hassas Gorevler

Gorevin Yiiriitiildiigii Birim

Sorumlu Birim Amiri

Riskler-Gorevin Yerine Getirilmeme Sonuclar:

Organizasyon Yapisi, Teskilat
Semasi Ve Personelin Is/Gorev
Tanimlarmin Hazirlanmasi

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Daire Baskan V. Sifa COLAKKADIOGLU

+Organizasyon icerisinde neyi, nerde, ne zaman ve
nasil yapacagini bilememek

¢ Islerin aksamasi, karisikhik, performans diisiikligi,
stres

¢ Emek ve zaman kaybi

# Personelden gerekli verimin alinamamasi

¢ Birimde ast {ist iligkisinin ve hiyerarsik bir diizenin
olugsmamasi

Stratejik Plan Hazirlama Islemleri

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Daire Baskan V. Sifa COLAKKADIOGLU

¢ Stratejik hedeflere ulasamama,

¢ Amaglanan sonuglarin  gerceklesmemesi
#Buna istinaden performans programiin
cikarilamamasi

¢ Mevzuatin gerekliliklerinin yerine getirilmemesi

Harcama Yetkililigi islemleri

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Daire Baskan V. Sifa COLAKKADIOGLU

# Cezai yaptirimlar

¢ Kamu zarar1

# Personel ve Paydaslarin magdur olmasi
¢ itibar kayb1

#Kaynaklarn etkili, ekonomik, verimli
kullanilmamasi

¢ Sorusturma

Gergeklestirme Gorevliligi Islemleri

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii Fatma UNLU ALTINER

# Cezai yaptirimlar

+ Kamu zarar1

¢ itibar kayb1

#Kaynaklarn etkili, ekonomik, verimli
{kullanilmamasi
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Birime Ayrilan Biitgenin
Harcamasimin Planlamasi

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Daire Baskan V. Sifa COLAKKADIOGLU

# Butce planlama hatasi

¢ Odeneklerin ihtiyaclara gére

ekonomik kodlara dagitilamamasi
+Onceliklerin belirlenememesi

# Gelir gider dengesinin kurulamamasi

¢ Yilsonunda 6denek ihtiyacinin ortaya ¢ikmasi.
(Odemelerde aksakliklarin yasanmast.

¢ 1lgili mali y1l i¢in ihtiya¢ duyulan édenek miktarmin
dogru planlanamamasi. Odenek yetersizligi
nedeniyle gerekli mal ve hizmet

alimi gergeklestirilememesi

Elektronik Kamu Alimlar1 Platform
(EKAP), Ihale ve Satin Alma
Calismalari

[dari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirii Fatma UNLU ALTINER

+ Universite kiitiiphane bitgesinin etkin ve verimli
kullanilamamasi,

¢ Haks1z rekabet, ihale iptali veya Ihale siirecinin
aksamasi,

¢ Kamu zarari,

¢ idari ve mali sorusturma,

o itibar Kayb

¢ Satin alma ve saglama islemlerinin

yapilamamasi,

¢ Yasal yaptirimlar,

¢ Yeni bilgi kaynaklarinin temin edilememesi halinde,
egitim ve dgretimde giincel bilgi kaynagi eksikliginin
yasanmast.

Tasmir Kayit ,Zimmet, Y1l Sonu
Islemleri ,Devir Ve Kontrol
Islemleri

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Sube Muidiirii Fatma UNLU ALTINER

¢ Birimdeki tasmirlarin kontroliinii
saglayamama

¢ Kayitli tagiirlarin zayi olmasi

¢ Kamu zarar1 olugmasi

#Mali kayip ve menfaat saglanmasi

+ Usulstzlik ve yolsuzluk

¢ Adli ve Idari sorusturma

Personel Ozliik Isleri, Goreve
Baslama, Gorevden Ayrilma

Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii

Sube Miidiirti Fatma UNLU ALTINER

¢ Idari sorusturma,
¢ Birim personelinin magduriyeti
¢ Itibar kaybi

Mal Bildirim Formlar1

Idari Hizmetler Sube Midiirligi

Sube Miiduirti Fatma UNLU ALTINER

¢ Cezai yaptirim
¢ Mevzuati gerekliliklerinin yerine getirilmemesi,

¢ Idari sorusturma,
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Kismi Zamanli Ve Stajyer Ogrenci

Sube Mudurt Fatma UNLU ALTINER

¢ Ogrencilerin magduriyet durumu

1 Islemleri dari Hizmetler Sube Midirlugi ¢ Kamu zarar1 olugmasi
11  [Birim Faaliyet Raporu ve i¢ Kontrol[idari Hizmetler Sube Miidiirliigii Daire Baskan V. Sifa COLA DIOGLU ¢ ic ve dis paydaslarm magduriyet yasamasi
Calismalari
. ] g “IN T # Giivenli ve giincel bir altyapi ile takip edilmemesi,
12 [Birim Kalite Islemleri [dari Hizmetler Sube Midiirliigi Sube Mudrt Fatma UNLUALTINER #Hizli ve kolay erisim imkaninin saglanamamasi.
¢ Hesap verme sorumlulugunun yerine getirilememesi
L # Denetim eksikligi, gbrevin aksamasi, zaman kaybi
sekreterlik Hizmetleri Sube MudUri Fatma UNLU ALTINER # Hak kaybr
ekreterlik Hizmetleri e e e '
13 [dari Hizmetler Sube Miidiirligt ¢ [letisimin saglanamamasi sebebiyle aksakliklarm
olusmasi
¢ Kurumsal itibar kaybi
. & YOnetim ve paydaslar arasinda kopukluk yaganmasi,
14 |Baskanligimizin EBYS {izerinden Idari Hizmetler Sube Miidiirliigii o ¢ Zaman kaybu,
gelen Kurum i¢i ve Kurum Dist Sube Mudrl Fatma UNLU ALTINER e islerin aksamasi
Yazigsmalarinin Yapilmasi #Kisilerin magduriyeti
. - o be Miidiirii Fatma UNLU ALTINER ¢ Hizmetlerin aksamast
15  [Bakim-Onarim ve Tamirat Isleri  [Idari Hizmetler Sube Midiirligi Sube ¢ Zamaninda yapilmadiginda yaralanma, can ve mal
[kayb1 yasanmasi
] ¢ Calisma veriminin ve kalitesinin diismesi
16 e . [dari Hizmetler Sube Mudurligi . ¢ Hijyenin saglanamamasi durumunda enfeksiyon,
Temizlik Hizmetleri Sube Miidiirti Fatma UNLU ALTINER hastalik vs. bulagma riski
¢ I¢ paydaslarin memnuniyet diizeylerinin diismesi
. P NG & Hirsizlik, sabotaj, yaralanma, can ve mal kaybi
17 |Guvenlik Hizmetleri [dari Hizmetler Sube Mudiirligu Sube Middrt Fatma UNLUALTINER yasanmasi
¢ itibar kaybi
ONAYLAYAN
Sifa COLAKKADIOGLU
Daire Baskan V.
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